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AMMATTIKIRJALLISUUS

Ammattikirjallisuus ja erilaiset kansiot säilytetään opettajainhuoneen ja neuvotteluhuoneen hyllyissä. Merkitse lainaamasi teokset vihkoon. Muista palauttaa lainaamasi teokset takaisin samaan paikkaan.

ARVIOINTI

Oppilaat saavat jaksotodistuksen noin kahden viikon kuluttua jakson päättymisestä. Kaikki saavat lukuvuositodistuksen kevätlukukauden loputtua. Opintojen arviointi perustuu mahdollisiin kirjallisiin kokeisiin ja ns. jatkuvaan näyttöön eli työskentelyyn. Arviointiperusteet selvitetään oppilaille jokaisen kurssin alussa.

Jokainen opettaja osallistuu opettamansa oppilaan käyttäytymisen arviointiin.

Kaikilla luokkatasoilla toteutetaan myös itsearviointia.

Arviointikriteereistä enemmän koulujen opetussuunnitelmissa luvussa 8 Arviointi.

ATK-LUOKAN KÄYTTÖ 162 + AT (kirjasto)

Atk-luokan varaukset merkitään uuden puolen opettajainhuoneessa olevaan varauslistaan. Oppilaskäyttö ainoastaan opettajan valvonnassa. Käytön jälkeen opettaja huolehtii siitä, että kaikki koneet sammutetaan ja ovi lukitaan. Ilmoita kaikista puutteista ja vioista mahdollisimman pian ATK-vastaavana toimivalle Mikko Tammiselle.

AUDITORIO (Perhonsali)

Varauslista kanslian ilmoitustaululla.

AUTOPAIKKA

Autopaikka ilmoitetaan palkanlaskijalle ja talonmiehelle; lämmitys ajastimella enintään 2 tuntia aiottua lähtöaikaa. Lämmitystolppapaikka on maksullinen.

AVAIMET

Avaimet saa kuittausta vastaan kiinteistönhoitajalta. Opettaja ei saa koskaan luovuttaa avaimia lyhyeksikään ajaksi ulkopuolisten käyttöön.

AV -VÄLINEET

AV -välineet ovat pääasiassa sijoitettu luokkiin. Välineiden huollosta huolehtii AV-välinevastaava. CD- soitinta ja kannettavia tietokoneita sekä dataprojektoria säilytetään apulaisrehtorien huoneessa, CD –soitin myös työhuoneessa. Välineet on lainauksen jälkeen palautettava. 

DIGILAITTEET

Koululla on sekä digikamera että digivideokamera. Sovi niiden lainauksesta AV–välinevastaavan kanssa. Älä anna oppilaiden viedä kameraa kotiinsa. Käytön jälkeen palauta välineet, siirrä kuvat ainakin vanhan puolen tietokoneelle ja huolehdi akun latauksesta. Sovi digivideokameran kuvansiirrosta erikseen.

Jos laite tai mikä tahansa koulun muu laite rikkoontuu, ilmoita siitä AV-välinevastaavalle. Hän hoitaa asian eteenpäin.

DVD

DVD –laitteet löytyvät luokista 170, KU ja B. Laitteet on lainauksen jälkeen palautettava. Myös auditoriossa on DVD –laite.

EHTOJEN SUORITTAMINEN

Kts. KURSSISUORITUKSET

EROP

EROP -ryhmä koostuu erityisopettajista ja erityisopetuksen asiantuntijoista. Yhteyshenkilönä on erityisopettaja Hannele Vaulanen-Lilja.

Ryhmän tarkoitus on

· auttaa oppimisvaikeuksissa olevaa oppilasta 

· antaa asiantuntevia erityisopetusta koskevia neuvoja opettajille 

· erityisopetuksen järjestäminen oppilaalle sopivaksi

· olla mukana HOJKSin laadinnassa      

EVÄÄT

Eväät varataan vain siinä tapauksessa, ettei ryhmä pysty ruokailemaan ennen tai jälkeen retkeä tai opintokäyntiä. Jos tarvitset retkievästä, ilmoita siitä keittiöön viimeistään viikkoa aikaisemmin.

FAKSI

Koulun faksi on kansliassa. Faksin numero on 06-8630318. Opettajille tulleet faksit toimitetaan opettajien postilokerikkoon. 

HÄLYTYSJÄRJESTELMÄ

Koululla toimii kaikki tilat kattava hälytysjärjestelmä. Ota selville hälytysajat, niin et aiheuta turhaa hälytystä. Lisätietoa ja tarkempia ohjeita rehtorilta tai vararehtorilta.

IKKUNAT

Luokkia voi tuulettaa välituntien aikana pitämällä ikkunoita ja ovia auki. Erityisesti on huolehdittava, että luokan ikkunat on suljettu päivän viimeisen tunnin jälkeen. Luokkatilan käyttö näkyy luokan ovessa olevasta luokan lukujärjestyksestä.

Tarkista, että luokasta löytyy ikkunan kahva hätäpoistumisia varten.

JOPO

Perhon keskuskoulussa toimii JOPO– eli joustavan perusopetuksen ryhmä. Ryhmä toimii perusopetuksen yhteydessä ja yleisopetuksen tavoittein ja sisällöin, mutta työskentelymuodoissa on otettu käyttöön joustavia toimintamalleja ja opetusta sovitetaan oppilaiden yksilöllisiin tarpeisiin ja tilanteisiin. Samalla pyritään varmistamaan nuorelle koulutuspaikka toisen asteen koulutuksessa. Opetuksessa painotetaan toiminnallisia työmuotoja ja opiskelua työpaikoilla.

Ryhmän tunnus on J ja sillä on oma opetustila opettajien asuntolassa.

JÄRJESTYSSÄÄNNÖT

Kts. LIITE 1
JÄLKI-ISTUNTO

Oppilas voidaan määrätä jälki-istuntoon enintään kahdeksi tunniksi. Jälki-istunto kirjataan rangaistuskirjaan ja siitä ilmoitetaan oppilaan huoltajille lomakkeella postitse.

Kts. LIITE 2
KAAPIT
Opettajainhuoneessa ja pukeutumistilassa on henkilökohtaisia kaappeja tavaroiden säilytystä varten. Lisäksi jokaisella on lokero, johon posti jaetaan. Muistathan vähentää paperimäärää silloin tällöin ja ennen kaikkea; lue postisi.

KANSLIA

Kanslisti Tiina Urpilainen 

Kanslia avoinna 7.15 – 15.00, ti 7.45 – 15.30

Puh. 8883 302, email: tiina.urpilainen@perho.com
faksi 06-8630318
KANTTIINI

Oppilaat voivat ostaa oppilaskuntien ylläpitämästä kanttiinista esim. kahvia ja jäätelöä. 

Keskuskoulun kanttiini on auki klo 13.00-13.10 ja lukion klo 14.00-14.10.
KIELISTUDIO

Kielistudio sijaitsee pihan toisella puolella ns. puukoululla. Lukujärjestys on uuden puolen opettajainhuoneen ilmoitustaululla.

KIINTEISTÖNHOITO

Kiinteistönhoitaja  Veikko Tyynelä - 0400-299003

Kiinteistönhoitajien päivystys:  0400-234112

Kirjaa korjattavat kohteet lokerossa olevaan vihkoon.

KIRJASTOVUOROT

Luokka-astekohtaiset kirjastovuorot keskiviikkoisin ruokavälitunnilla klo 12.00 – 12.15


Kirjastoa voi myös käyttää esimerkiksi ryhmätyötilana opettajan valvonnassa.

KIUSAAMINEN

Kiusaamiseen puututaan välittömästi. Kiusaamistilanteen jälkeen sekä kiusaajaa että kiusattua kuullaan. Paikalla on aina kaksi aikuista. Kaikkien mukana olleiden oppilaiden kotiin otetaan yhteyttä.

KOEVARAUSLISTA

Koevarauslista on hallintokäytävän ilmoitustaululla rehtorin huonetta vastapäätä.

KOPIOKONEET

Kopiokone on opettajainhuoneessa tai sen välittömässä läheisyydessä. Jokaisella opettajalla on oma kopionumero. Vältä turhaa monistusta ja noudata kopioinnista annettuja säädöksiä. Ohjekirja on koneen sivussa. Ongelmissa auttaa kanslisti.

KOULUNKÄYNTI-/KOULUAVUSTAJAN TEHTÄVÄT
· Ensisijaisesti oppilaita varten.
· Avustajan tulee asettua opettajan ohella kasvattajan rooliin, ei kaveriksi lapselle.
· Toimivat yhdessä luokassa (erityisluokat) tai luokkatasolla yleisavustajana.
· Opettaja ja avustaja sopivat yhdessä luku-järjestyksen tunneista, joilla avustajaa tarvitaan.
· Avustajat valmistavat opettajan ohjeiden mukaan opetusmateriaalia ja tarvittaessa kopioivat.

· Opettaja/rehtori antaa aina ohjeet avustajalle, mihin häntä tarvitaan. Tarkat ohjeet selkiinnyttävät ja tehostavat työskentelyä.

KOULUTERVEYDENHUOLTO JA OPPILASHUOLTO

Terveydenhoitaja on tavattavissa koululla aamuisin klo 8.00 – 9.00

Koululääkärin ajanvaraus terveydenhoitajalta – vastaanotto yleensä torstaisin.

Hammashoitola  888 3510
KOULUTUS

Sovi rehtorin kanssa koulutukseen menosta. Koulutuspäätökset on tehtävä aina ennen koulutuksen alkamista.

Koulutuksen jälkeen on tehtävä Lasku koulutuskustannuksista ja muista maksuista. Mukaan liitetään kuitit kurssi- ym. maksuista, jos olet maksanut ne itse. 

Matkalaskut vanhenevat kahdessa kuukaudessa. Lomakkeita saa kanslistilta.

KRIISITILANTEET / KRIISISUUNNITELMA

Tutustu koulun pelastus- ja kriisisuunnitelmaan (opettajainhuoneen hyllyssä). Kansiossa myös ennakoivan päihdetyön suunnitelma (tupakka, alkoholi ja huumeet).
Yleinen hätänumero 112 (ambulanssi, palokunta, poliisi)

Koulun kriisiryhmä

Rehtori, opinto-ohjaaja, erityisopettaja ja terveydenhoitaja sekä tapauskohtaisesti luokanvalvoja ja muita tarvittavia asiantuntijoita.

KULJETUKSET

Kanslisti hoitaa tarjousten kysymisen, jos tarvitset ryhmällesi kuljetuksen, esim. päivän retkeä varten. Ilmoita siitä ajoissa. Vältä oman auton käyttöä kuljetuksissa.

KURSSIPÄIVÄKIRJA

Oppilaan poissaolot ja arviointi kirjataan kurssipäiväkirjaan, joka palautetaan rehtorille jakson päätyttyä.

KURSSISUORITUKSET

Arviointi tapahtuu voimassaolevien ohjeiden mukaisesti niin, ettei oppilaan arvosana pohjaudu vain koearvosanoihin, vaan että arvioinnissa otetaan huomioon myös oppilaan asenne opiskeluun, kyky hallita, etsiä ja soveltaa tietoa sekä taito tehdä työtä itsenäisesti ja ryhmässä.

Yhteiset aineet

Perusopetuksen vuosiluokilla 7- 9 kurssit arvioidaan numeroin 4-10.
Hylätyn kurssiarvosanan korottaminen

Jos oppilas on saamassa kurssista hylätyn arvosanan, opettaja on yhteydessä oppilaan huoltajaan. Oppilaan on osallistuttava uusintakuulusteluun noin kahden viikon kuluttua kurssin päättymisestä.

Ennen uusintakuulustelua hänelle annetaan mahdollisuus osallistua vähintään kahteen tukiopetuskertaan.

Arvostelematta jättäminen

Opettaja voi jättää kurssiarvosanan antamatta, jos oppilas ei ole tehnyt kaikkia vaadittavia töitä ennen jakson päättymistä. Arvosana annetaan, kun kaikki kurssin oppimäärään kuuluvat työt on tehty.
Jos oppilas on ollut pois tunneilta ilman hyväksyttävää syytä 1/3 kurssista, on opettajalla velvollisuus vaatia korvaavia suorituksia. Kurssi on suoritettava seuraavan jakson loppuun mennessä. Ellei näin tapahdu, kurssiarvosanaksi tulee 4.

Arvostelematta jätetyn kurssin kohdalla on - .

Ehdot

Oppilas saa ehdot, jos hän ei uusintakuulustelussa ole saanut hyväksyttyä arvosanaa. Ehdot voi saada kahdesta oppiaineesta. Ehtolaiskuulustelu suoritetaan kesällä, kahden viikon kuluessa lukuvuoden päättymisestä.

Oppilas voidaan siirtää seuraavalle vuosiluokalle, vaikka hän ei saisikaan ehtolaiskuulustelua hyväksytysti suoritetuksi, jos opettaja(t), rehtori ja oppilaan huoltaja yhdessä toteavat, että oppilas kykenee selviytymään seuraavan luokan opinnoista hyväksytysti. Jos oppilaalla on kahdet ehdot, eikä hän saa niitä molempia suoritetuksi, hän jää luokalle.
KÄNNYKÄT

Oppilaat eivät saa käyttää matkapuhelinta oppitunnin aikana. Erityisesti koetilanteessa ja jälki-istunnossa ne kerätään pois. Myöskään opettajat eivät tuntitilanteessa käytä kännykkää.

Kts. LIITE 3
KÄYTTÄYTYMISSÄÄNNÖT

Niin oppilaiden kuin myös koulun henkilökunnan  tulee noudattaa käyttäytymisessään hyviä tapoja. Koululla on voimassa olevat järjestyssäännöt joiden tulee olla kaikkien tiedossa.

LOMA-AJAT

Loma-ajat näkyvät ilmoitustaululla tiedotteessa ”Lukuvuoden työpäivät”.

LUOKANVALVOJAN TEHTÄVÄT

Normaalin opetustoimen lisäksi

· oman luokan yhteishengestä ja oppilaista huolehtiminen

· asioiden tiedottaminen oppilaille 

· myöhästelyjen ja poissaolojen seuraaminen

· vanhempainillat ja yhteydenpito koteihin, vanhempainvartit

LUOKASTA POISTAMINEN

Oppilasta ei voi olla ottamatta oppitunnille, mutta häiritsevä oppilas voidaan poistaa oppitunnilta lopputunniksi. Luokasta poistettua oppilasta täytyy valvoa. Luokasta poistamisista ilmoitetaan tarvittaessa kotiin. 

Kts. LIITE 4
LUOKKATILAT

Opettaja huolehtii siitä, että luokka on kunnossa seuraavaa oppituntia varten: taulu pyyhitään ja esim. ryhmätyön roskat siivotaan. Oppilaita ei saa päästää eikä jättää yksin atk-luokkaan eikä muihinkaan erikoisluokkiin.

Opettaja huolehtii siitä, että luokka tyhjenee, valot sammutetaan, ikkunat ja ovet suljetaan viimeisen oppitunnin jälkeen.

LOMAKKEET JA LUPALAPUT

Koulussamme käytössä olevia lomakkeita löytyy kansliasta sekä tämän kansion lopusta.

LUOKKARETKET JA MUUT RETKET

Kunnan ulkopuolelle suuntautuvat retket on mainittava työsuunnitelmassa. 

Yöretkillä valvojina tulee mukana olla kummankin sukupuolen edustajat. Toisen ei tarvitse olla opettaja. 

LÄKSYPARKKI

Mikäli oppilas on laiminlyönyt kotitehtävänsä tai tuntityöskentely ei ole onnistunut, aineenopettaja voi määrätä oppilaan läksyparkkiin tekemään tehtäviä. Läksyparkki on kerran viikossa. Opettajat toimivat vuorollaan läksyparkin valvojina.

Tehtävät antanut opettaja ilmoittaa oppilaan huoltajalle läksyparkista. Opettaja toimittaa tehtävät rangaistuskirjan välissä olevaan muovitaskuun, josta läksyparkin valvoja saa tehtävät. Seuraavana päivänä opettaja saa hakea tehtävät samasta paikasta.

LÄÄKEKAAPPI

Lääkekaapit sijaitsevat opettajainhuoneissa. Oppilaille annetut särkylääkkeet kirjataan kaapin ovessa olevaan listaan.

LÖYTÖTAVARAT

Löytötavarat viedään talonmiehen kopin vitriiniin. Arvokkaampi omaisuus esim. avaimet tai kännykät otetaan aluksi talteen rehtorille, opettajainhuoneeseen tai kansliaan.

MARKKINOINTI

Vanhemmilla on oikeus päättää, minkälaisen markkinoinnin kohteeksi heidän lapsensa joutuvat. Siksi alaikäisille ei saa jakaa oppi-laitoksissa markkinointimateriaalia, kuten mainoksia, tuotenäytteitä tai mainoslahjoja ilman vanhempien suostumusta. 

Jos alaikäinen osallistuu yritystä markkinoiviin kilpailuihin, tarvitaan vanhemmilta osallistumislupa.

Poikkeuksen tästä tekevät esim. seurakunnan ja urheiluseurojen tiedotteet, joissa ei mainosteta maksullista toimintaa.

MONISTUS

Monistuskone on  opettajainhuoneessa tai sen välittömässä läheisyydessä. Jokaisella opettajalla on oma kopionumero. Vältä turhaa monistusta ja noudata kopioinnista annettuja säädöksiä. Ohjekirja on koneen sivussa. Ongelmissa auttaa kanslisti.

MOPOT JA POLKUPYÖRÄT

Kulkuneuvot pidetään niille tarkoitetuilla paikoilla.

MUU HENKILÖKUNTA

Kts. LIITE
MYÖHÄSTELYT JA POISSAOLOT

Oppitunneilta myöhästyneet ja poissaolevat kirjataan kurssipäiväkirjaan ja luokan poissaolovihkoon. 

Kts. LIITE 5
NEUVOTTELUHUONE

Neuvotteluhuoneen voit varata ovessa olevaan listaan.

OAY

Seuraa ilmoittelua monistushuoneen (uusi puoli)  ja käytävän (vanha puoli) ilmoitustaululta. Voit myös ottaa yhteyttä hallituksen jäseniin.
OPETTAJAT

Kts. LIITE 6
OPETTAJAINHUONE JA KEITTIÖ

Opettajainhuoneeseen ei päästetä oppilaita. Huolehdi omalta osaltasi opettajainhuoneen ja keittiön siisteydestä. 

Opettajainhuoneessa on työtilat, tietokoneita ja puhelimet. Siellä on myös kahvilista johon merkitään tuodut kahvit, sokerit ja maidot.
OPETTAJAINKOKOUKSET

Opettajainkokouksia pidetään tarpeen mukaan. Opettajat ovat läsnä kaikissa kokouksissa. Lupa  kokouksesta poissaoloon pyydetään rehtorilta.

OPETUSKANSIOT JA –VIDEOT YM.

Muista palauttaa käyttämäsi kansio välittömästi käytön jälkeen omalle paikalleen. Älä jätä sitä luokkaasi. Huolehdi, että kansion kaikki lehdet ovat kansiossa.

OPETUSLAUTAKUNTA

Pj. Tapani Humalajoki

Pöytäkirjat löytyvät kunnan sivuilta.

OPETUSSUUNNITELMAT

Opetussuunnitelmat löytyvät koulun www-sivuilta tai osoitteesta http://opspro.peda.net/perho, josta valitset koulukohtaiset opetussuunnitelmat. (tarvitset tunnukset).

Yksi paperiversio tulostetaan opettajainhuoneeseen.

OPPILASHUOLTORYHMÄ (OHR)

Oppilashuoltoryhmään kuuluvat rehtori, opo, erityisopettaja, kouluterveydenhoitaja ja sosiaalityöntekijä sekä tarvittaessa luokanvalvoja ja/tai huoltaja ja oppilas. Tarvittaessa ryhmään kutsutaan myös muita asiantuntijoita.

Oppilashuoltoryhmä kokoontuu kerran kuukaudessa. Käsiteltävät asiat koordinoi opinto-ohjaaja.

OPPIKIRJAT, VIHOT JA MUUT TARVIKKEET

Hyväkuntoisia oppikirjoja kierrätetään, joten lukuvuoden päätyttyä ne kerätään oppilailta pois. Oppilas on velvollinen korvaamaan kadottamansa oppikirjan.

Seuraavan vuoden oppikirja- ja oppimateriaalihankinnat tehdään kevätlukukauden aikana. Kesällä ne jaetaan varastoihin.

Määrärahaesitykset tehdään jo elo-syyskuussa.

OPPILASKUNTA

Oppilaskunnan muodostavat kaikki koulun oppilaat. Oppilaskunnan hallitus valitaan vuosittain.

OSOITE

Koulun osoite:
Jyväskyläntie 12
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OSTOKSET

Kaikista ostoksista (esim. käytännön työaineet) neuvottele ensin rehtorin kanssa. Häneltä saat tarvittaessa kirjallisen ostoluvan, jolloin osto tapahtuu laskutuksella. Koulun ostoksia ei tehdä käteisellä!

Laskutusosoite: 
Perhon kunta




Keskuskoulu




PL 20
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OTO-TUNNIT

Hoidat toisen opettajan tunteja oman toimen ohella tilapäisesti enintään kolme päivän ajan.

OVET

Kiinteistössä on sähköinen lukitusjärjestelmä. Iltapäivällä ulko-ovet sulkeutuvat klo 16.00. Poistuessasi talosta klo 15.30 jälkeen huolehdi väliovet lukkoon.

Jos sinulla on esim. vanhempien tapaaminen illalla, huolehdi itse ulko-ovien avaaminen ja sulkeminen.

PALKKA

Virassa olevien opettajien palkka maksetaan kuukauden 15. päivänä ja tuntiopettajien palkka kuukauden viimeisenä päivänä.  

Palkanlaskija Ritva Järvelä, puh. (888) 3301      

PEDA.NET
Koulullamme käytetään Peda.netin verkko-välineitä:

· opetussuunnitelma (OPSpro)

· verkkoveräjä

· verkkolehti

Perholla on Peda.netin kuntajäsenyys, mikä tarkoittaa sitä, että tuotteisiin on rajaton ja maksuton käyttöoikeus. Kuka tahansa voi ottaa käyttöönsä Peda.netin tuotteita. Pyydä omat tunnukset Pirjo Kallioniemeltä.

PELASTUSSUUNNITELMA

Jokaisessa luokassa on oven lähellä merkittynä luokasta poistumistie hätätilanteessa. Tutustu koulun pelastus- ja kriisisuunnitelmaan (opettajainhuoneen hyllyssä).
PERHONSALI (Auditorio)

Varauslista kanslian ilmoitustaululla.

PIIRTOHEITTIMEN LAMPUT YM.

Näissä asioissa voit kääntyä AV- välinevastaavan puoleen.

POIKKEUSPÄIVIEN LUKUJÄRJESTYKSET

Poikkeuspäivinä (esim. liikuntapäivät ym. tapahtumat) normaalit lukujärjestykset eivät aina ole voimassa. Myös opettajat osallistuvat tapahtumiin päivän ohjelman mukaan, joten seuraa ilmoitustaulua.

POISSAOLOT

Oppilaiden poissaolot ja myöhästelyt

Oppitunneilta poissaolot ja myöhästelyt  merkitään  kurssipäiväkirjaan ja luokan poissaolovihkoon.

Luvan enimmillään kolmen koulupäivän poissaoloihin myöntää luokanvalvoja ja sitä pitempiin poissaoloihin rehtori. Lupa poissaoloon on anottava etukäteen ja ennen lomaa on myös sovittava läksyistä.

Lomamatkat eivät oikeuta tukiopetukseen.

Kts. LIITE 4
Opettajan poissaolo

Poissaolotapauksissa opettaja ottaa aina yhteyden apulaisrehtoriin. 

keskuskoulu: Mikko Tamminen – 0400-198604

lukio: Mirja Siironen – 040-5582642

Oman sairastumisen tai lapsen äkillisen sairauden vuoksi rehtoreilla on oikeus myöntää enintään 3 kalenteripäivää lomaa ilman lääkärintodistusta. Rehtorit vastaavat sijaisten hankkimisesta. Virkavapausilmoitus tehdään välittömästi töihin palattua.

Jos sairaslomasi jatkuu pitempään, toimita lääkärintodistus mahdollisimman pian. 

HUOM! Tutustu ohjeeseen ”Pelisäännöt terveydellisiin tutkimuksiin ja tarkastuksiin kuluneen ajan lukemisesta työaikaan” työhuoneen seinällä.

Palkaton virkavapaus

Palkatonta virkavapautta anotaan aina rehtorilta. Jos olet pois kolme tai neljä palkatonta virkavapauspäivää, menetät myös lauantain palkan, jos viisi päivää, menetät lauantain ja sunnuntain palkan.

POSTI

Opettajille tuleva posti toimitetaan opettajien postilokerikkoihin. 

Koulun osoite:
Jyväskyläntie 12
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PRIMUS 

Primus on koulun hallinto-ohjelma, jonne pääsee tunnuksilla vain hallinnon verkossa olevilta tietokoneilta.

Jokaisella opettajalla on Primukseen oma käyttäjätunnus ja salasana. Jos ei ole, ota yhteys ATK- vastaavaan.
PUHELIMET

Kunnan sisäiset puhelut soitetaan lyhytvalintanumeroihin (nelinumeroinen luku, esim. 3111 keskusvaihde). 

Tunnin aikana ei kutsuta puhelimeen. Voit ottaa soittopyynnön, jonka laitat kyseisen opettajan kaapin oveen.

Välttämättömät virkapuhelut hoidetaan välituntien aikana.

PUHELINNUMEROT

Opettajien henkilökohtaisia numeroita ei voi antaa ulkopuolisille. Yhteydenotot soittopyynnöllä tai sähköpostilla.

Koulun numerot

opettajat (uusi puoli): (06 – 888) 3307

opettajat (uusi puoli): (06 – 888) 3313

PÄIVÄNAVAUKSET (8.55 – 9.00)

Päivänavauksen tulee liittyä myönteisellä tavalla koulussa annettavaan uskonnolliseen ja eettiseen kasvatukseen. 

Päivänavauksen pitäminen on jokaisen opettajan oikeus ja velvollisuus. (asetus §6). Myös oppilaskunnalla ja seurakunnalla on vuoronsa.

PÄIVÄRYTMI

Ennen ruokailua välitunnit alkavat 15 min vaille ja loppuvat tasalta.

Ruokailun jälkeen välitunnit alkavat tasalta ja päättyvät 15 min yli tasatunnin.

RANGAISTUKSET

Kts. LIITE 7
REHTORI

Opetustoimenjohtaja/rehtori Outi Leväniemi

puh. (06 – 888) 3303 tai 040-7632303

email: outi.levaniemi@perho.com
RETKET JA LUOKKARETKET
Kunnan ulkopuolelle suuntautuvat retket on mainittava työsuunnitelmassa. 

Yöretkillä valvojina tulee mukana olla kummankin sukupuolen edustajat. Toisen ei tarvitse olla opettaja. 

ROSKAT

Sekajäte laitetaan roskakoriin ja paperit paperinkeräyslaatikkoon. Siivoojat tyhjentävät molemmat. 

RUOKAILU

Kts. järjestyssäännöt  LIITE 1
RUOKALA

Emäntä Niina Peltokangas puh. (06 – 888) 3317 

Ruokailuvuorot: 

syksy: 

9. lk klo 11.40

kevät: 
7. lk klo 11.40



8. lk klo 11.45


8. lk klo 11.45



7. lk klo 11.50


9. lk klo 11.50

Opettaja valvoo 3. oppitunnilla opettamansa luokan ruokailun.  

Valvontavuorolla oleva opettaja ruokailee ns. verotusarvolla. Ruokailut merkitään opettajain-huoneessa olevaan listaan. 

Jos luokkasi ei osallistu kouluruokailuun, ilmoita siitä keittiöön hyvissä ajoin. 

Jos tarvitset luokallesi retkievästä, ilmoita siitä keittiöön viimeistään viikkoa aikaisemmin.

SIIVOUSTYÖNOHJAAJA

Siivoushenkilöstöön saat päivittäin yhteyden joko henkilökohtaisella kontaktilla tai siivoustyönohjaajan välityksellä: Oili Hämäläinen 040-5067311

SIJAISUUDET

Sijaisuudet hoidetaan apulaisrehtorin  kautta. Ellet tavoita häntä, ota yhteyttä rehtoriin.
keskuskoulu: Mikko Tamminen – 0400-198604

lukio: Mirja Siironen – 040-5582642

SÄHKÖPOSTI

Kunnan sähköpostiosoitteet ovat yleensä mallia etunimi.sukunimi@perho.com. Kunnan sähköpostiosoitteen halutessasi ota yhteyttä ATK –vastaavaan. Jos käytät mieluummin muuta osoitetta, ilmoita rehtorille.
TAPATURMAT

Jos terveydenhoitaja on koululla, ota yhteys häneen. Muulloin soita terveysasemalle numeroon (06 – 888) 3500, siitä ohjataan edelleen.

Jos on pienintäkään epäilyä vakavammasta vammasta (varsinkin päähän kohdistuneet tapaturmat) kutsu ambulanssi!

Tapaturmista on tehtävä kirjallinen selvitys rehtorille, vaikka oppilas ei ko. hetkellä menisikään sairaalaan. Välituntivalvoja täyttää lomakkeen myös välitunnilla tapahtuneesta tapaturmasta.

TELEVISIO JA VIDEO

Lähes kaikissa luokissa on televisio ja videot. Niiden kaukosäätimet säilytetään välittömässä läheisyydessä.
TIEDOTTAMINEN

· YT sovittuna aikana tarvittaessa

· opettajainhuoneissa viikkotiedote ilmoitustaululla 

· opettajainhuoneissa ilmoitustaululla asiat aihepiireittäin

· sähköposti

· postit, esityslistat, kirjalliset tiedotteet jaetaan jokaiselle omiin lokerikkoihin tai kaappeihin

· päivittäin vaihtuvat tiedot tussitaululla

· Peda.net

TIETOKONEET

Opettajainhuoneissa on tietokoneita opettajien käyttöön. Sammuta kone varsinkin iltapäivällä! Tarvittaessa opettaja voi lainata koulun kannettavaa tietokonetta myös kotiin.

TUKIOPETUS

Tukiopetusta on mahdollista antaa sovituissa puitteissa (tukiopetustunteja rajallinen määrä). Kun opettaja on neuvomassa myös ns. ”laiskanläksyt” voidaan merkitä tukiopetukseksi. Pidetyt tukiopetustunnit ilmoitetaan muutaman kerran vuodessa rehtorin kautta koulutoimistoon.

TUKIOPPILASTOIMINTA

Tukioppilas on vapaaehtoinen 8. tai 9. luokkalainen nuori, joka haluaa toimia kouluyhteisön hyväksi ja auttaa muita oppilaita. Koulussa

TUPAKOINTI

Tupakkalain mukaan tupakointi on ehdottomasti kielletty koulun alueella. 

TYÖHARJOITTELIJAT

Kaikki työharjoittelijat otetaan kouluun rehtorin kautta. Rehtori sopii jonkun opettajan kanssa työskentelyn ohjaamisesta ja vastuusta. 

TYÖTERVEYSHUOLTO

Opettajien terveyshuollosta vastaa oma terveyskeskus.

· ajanvaraus puh. (888) 3599

· hoitajan vastaanotto ilman ajanvarausta terveyskeskuksessa aamuisin 8.00 – 10.00

· johtava hoitaja Merja Pekkanen

· lääkäri Juha Anttila

USKONNOLLISET JA ISÄNMAALLISET TILAISUUDET

Mikäli oppilas ei osallistu koulun uskonnollisiin tilaisuuksiin, hänellä tulee olla siitä vanhempien ilmoitus. Heille järjestetään mahdollisuuksien mukaan muuta toimintaa. 

VAITIOLO

Opettaja ei saa luvattomasti sivulliselle ilmaista, mitä hän on saanut tietää oppilaan ja tämän perheen henkilökohtaisista oloista ja taloudellisesta asemasta koulutukseen liittyviä tehtäviä hoitaessaan. Sivullisia ovat kaikki, jotka eivät ole osallisia tai välttämättömiä konsultaatioissa, joissa oppilaan asioita käsitellään. 
Poikkeus

Luottamuselinten jäsenet, koulun tai oppi-laitoksen palveluksessa olevat tai opetusharjoittelua suorittavat sekä kouluterveydenhuollosta ja muusta oppilashuollosta vastaavat saavat antaa toisilleen sekä koulutuksesta vastaaville viranomaisille koulunkäynnin tai opiskelun asianmukaisen järjestämisen edellyttämät välttämättömät tiedot.

Asiakirjat

Oppilaan koesuoritukset on pidettävä salassa. Ilman oppilaan suostumusta opettaja ei saa antaa ulkopuolisille tietoa oppilaan koesuorituksesta, vastauksesta tai aineesta. 

Ilman suostumusta ei esim. saa oppitunnilla selostaa kokeessa tehtyjä virheitä, jos virheiden tekijät ovat identifioitavissa. Numeroilla annettu oppilaan arviointi on julkinen. Sanallinen arviointi, joka ei sisällä tietoja oppilaan henkilökohtaisten ominaisuuksien arvioinnista, on myös julkinen.

HUOM. Vanhat koesuoritukset silppuriin, ei luokan roskakoriin!!!

VALVONNAT


Opettajainhuoneen ilmoitustaululla on välituntivalvontalista. Opettajat osallistuvat vuorollaan välituntivalvontaan ja ryhmän valvontaan tapahtumissa.

Ruokailuvalvonta

Opettaja valvoo oppilaiden jonottamista ja käyttäytymistä ruokailussa:

· ruokailuun tullaan oman luokan vuorolla opettajan johdolla

· opettaja valvoo oppilaittensa ruokailukäyttäytymistä
Välituntivalvonta

Ulkovalvonnassa kierretään koulun aluetta ja tarvittaessa tarkistetaan käytävät. Opettaja huolehtii luokkansa tyhjäksi lähtiessään. 

Kaikki opettajat ovat velvollisia huolehtimaan, että yhteisiä sopimuksia noudatetaan. 

Välituntivalvonta on ehdottomasti hoidettava ja se on ensisijainen tehtävä kaikkiin muihin verrattuna!

HUOM. Muista ilmoittaa rehtorille välituntivalvonnasta, jos olet poissa!!!

Jälki-istunnon valvonta

Opettajat osallistuvat vuorollaan jälki-istunto-valvontaan. Oppilaan huoltajalle ilmoitetaan jälki-istunnosta jälki-istuntolapulla postitse.

Oppilaan on palautettava se allekirjoitettuna. Jälki-istunnon antaminen ja suorittaminen kirjataan.

VANHEMPAINILLAT

Opettajat ottavat osaa kodin ja koulun yhteistyöhön osallistumalla vanhempainiltoihin.

VANHEMPAINVARTIT

Luokanvalvoja tarjoaa huoltajille mahdollisuuden vanhempainvarttiin. Koti ja koulu –ryhmä on laatinut kaikille luokka-asteille lomakkeen, jota voi käyttää keskustelun pohjana. Luokanvalvojat pyytävät myös aineenopettajilta kommentteja oppilaista.

VANHEMPAINYHDISTYS TUKEVAT

Pj: Arja Tuulikki Huhtinen

siht. Sari Riihimäki

Vanhempainyhdistyksen yhteysopettajana toimii Pirjo Kallioniemi.

VARHAINEN PUUTTUMINEN

Mikäli sinua opettajana askarruttaa jokin oppilaaseen liittyvä asia, ota yhteyttä oppilashuoltotyöryhmään.

VESO

Päätoimisella opettajalla on velvollisuus varsi-naisten koulupäivien ja muun työvelvollisuuden lisäksi opinto- ja suunnittelutyöhön kolmena päivänä lukuvuodessa.

VIDEOLAITTEET

Siirrettävät videolaitteet löytyvät luokista 153, 170 ja 173. Varaa ne op. huoneen listasta ja palauta käytön jälkeen takaisin ko. luokkaan.

VIDEOKAMERA

Jos tarvitset videokameraa, digikameraa yms. käänny AV- vastaavan puoleen. Analogisessa videokamerassa akku tulee käyttää loppuun ennen uudelleenlatausta. Älä anna oppilaiden viedä kameraa kotiinsa. 

Jos laite tai mikä tahansa koulun muu laite rikkoontuu, ilmoita siitä AV-välinevastaavalle. Hän hoitaa asian eteenpäin.

VIIKKOTIEDOTE

Ilmoita viikkotiedotteeseen tulevat poikkeamat, opintokäynnit yms. rehtorille perjantaiaamuun mennessä.

VIKAILMOITUKSET

Kirjaa korjattavat kohteet lokerossa olevaan vihkoon kiinteistöhoitajaa varten.

VIRKA-AUTO

Kunnan korvaamilla virkamatkoilla (esim. koulutus) käytetään ensisijaisesti kunnan virka-autoa. Se varataan keskusvaihteesta puh. 3111.

VUOSISUUNNITELMA

Koulun vuosisuunnitelmassa on keskeiset lukuvuoden työn tavoitteet ja tapahtumat. Se on saatavissa rehtorilta tai kansliasta.

VÄLITUNTIPELIT

Biljardi-, korona- ja shakkivuorot oppilas voi varata aulan ilmoitustaululla olevaan listaan.

WWW-SIVUT

Koulujen www-sivut löytyvät osoitteesta  http://www.perho.com/koulut/yaste
Kts. myös Peda.net

YHTEISSUUNNITTELUTYÖAIKA (YT-AIKA) 

Opettajan työaikaan kuuluu osallistua yhteissuunnitteluun ja opettajainkokouksiin. (VES 1 § mom1)

YHTEYSTIEDOT

Opettajat ilmoittavat muuttuneet yhteystietonsa (nimi, osoite, puhelinnumero) kansliaan.

Jos haluat antaa luokkasi oppilaiden yhteystietoja (nimi, osoite, puhelinnumero, sähköposti), on sinun aina pyydettävä jokaiselta huoltajalta lupa tietojen antamiseen.
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Yajhtk 09022000


OPELA 09082005

Perhon keskuskoulu




Järjestyssäännöt

1. Järjestyssääntöjen tavoitteet
Järjestyssääntöjen tavoitteena on täydentää peruskoululain ja -asetuksen säädöksiä. Säännöt ovat välttämättömiä, jotta päivittäinen työ sujuisi mahdollisimman rauhallisesti. Ne ovat tarpeen myös yhteisön jäsenten viihtyvyyden ja turvallisuuden kannalta.  

Säännöt hyväksyy opetuslautakunta. Jos säännöt eivät vastaa tarkoitustaan, niitä voidaan muuttaa samassa järjestyksessä kuin ne on laadittukin.

2. Koulun alue, kouluaika ja koulunkäyntiin välittömästi liittyvät tilaisuudet
1. Koulun välituntialueena pidetään koulurakennusryhmän keskelle jäävää piha-aluetta. Ala- ja yläasteen raja kulkee linjalla  opettajainasuntolan sisäänkäynti ja lipputanko. 

2. Kouluaikaa on se aika, jonka oppilas on koulumatkalla, koulussa tai koulun ulkopuolella tapahtuvassa koulutyössä.

3. Järjestyssääntöjen  alaisia ovat siten kaikki koulun järjestämät tilaisuudet, esim. vierailut, retket, kerhot, leirikoulut ja työharjoittelu.

3. Päivittäinen työskentely
1. Kouluyhteisön jäsenen on suoritettava tehtävänsä tunnollisesti ja käyttäydyttävä asiallisesti (Pol 35 §, 2 mom.).

2. Päivittäinen työskentely alkaa lyhyellä päivänavauksella, jolloin hiljennytään ja keskitytään alkavan päivän työhön (Poa 6 §).

3. Työpaikalla ollaan täsmällisesti työn alkaessa tarvittavat opiskeluvälineet mukana. Oppitunnit alkavat ja päättyvät täsmällisesti lukujärjestyksessä ilmoitettuna ajankohtana.

4. Välitunnit ollaan koulun alueella. Vanhempien kirjallisesta pyynnöstä oppilas voi  opettajalta luvan saatuaan toimittaa hänelle kotoa annetut asiat. 

5. Välitunnit ollaan ulkona, ellei toisin ilmoiteta. Kanttiinin ollessa auki oppilaat saavat oleskella sisällä,  samoin  jos sää on erityisen huono tai lämpötila on alle -15. Sisävälitunnit vietetään aina uudella puolella.

6. Ulko-ovien edustat ja eteistilat pidetään vapaina kuten myös uuden puolen pääsisäänkäynnin syvennys, jotta esteetön kulku on mahdollista.

7. Lumen käsittely  ja heittely on ehdottomasti kielletty.

8. Ulkovaatteet jätetään oppitunnin ajaksi naulakkoon.

9. Tarpeeton oleskelu WC:ssä on kielletty.

10. Luokan oppilaat toimivat vuorolistan mukaan järjestäjinä. Järjestäjä pyyhkii taulun, hoitaa opettajan häneltä pyytämät tehtävät sekä katsoo tunnin loputtua, että luokka on hyvässä kunnossa. Ruokajärjestäjät toimivat erikseen annettavien ohjeiden mukaisesti.

11. Koulun omaisuudelle tahallaan tai tuottamuksellisesti aiheutettu vahinko on korvattava.

12. Ruokailu tapahtuu opettajien valvonnassa (Pol 31§) hyvien tapojen mukaan rauhallisesti ja asiallisesti. Ruokailussa noudatetaan lukuvuoden alussa annettavaa aikataulua.

13. Polkupyörät, mopedit ja muut kulkuvälineet säilytetään niille varatuilla paikoilla. 

14. Kouluautoissa kulkevat oppilaat noudattavat kuljettajan heille antamia ohjeita.

3. Poissaolot

1. Koulusta poissaolo on luvallista vain sairaustapauksissa. Muusta syystä voi luokanvalvoja antaa luvan kolmen päivän, rehtori kahden viikon ja opetuslautakunta kuukauden poissaoloon. Huoltaja anoo etukäteen luvan poissaoloon (Kunnan hallintosääntö).

2. Poissaolon jälkeen oppilaan on ensitilassa esitettävä luokanvalvojalle poissaolokirja, jossa on asiallinen selvitys poissaolon syystä ja huoltajan nimikirjoitus.

3. Oppilaan on kysyttävä joko luokkatovereilta tai opettajilta, mitä läksyjä hänen poissaolonsa aikana on annettu.

4. Poissaoloja koskevia määräyksiä sovelletaan myöhästymisiin.

4. Tupakointi, päihteet  ja muut kielletyt välineet
1. Tupakkatuotteiden ja tupakointivälineiden sekä päihteiden ja huumeiden käyttö ja hallussapito on kouluaikana ehdottomasti kielletty. 

2. Teräaseiden, tulentekovälineiden ja "papattien" käyttö ja hallussapito kouluaikana on ehdottomasti kielletty.

5. Vapaa-ajantoiminta
Koulun tiloissa tapahtuvan vapaa-ajan toiminnan tulee noudattaa koulun järjestyssääntöjä ja muita opetuslautakunnan vahvistamia sääntöjä.

6. Tiedotustoiminta
Oppilaat saavat panna esille asiallista tiedotusaineistoa sille varattuun paikkaan.

7. Järjestyssääntöjen rikkominen
Pol 35§:n  mukaan oppilaan on  käyttäydyttävä asiallisesti  ja noudatettava koulun järjestyssääntöjä. Oppilasta, joka ei noudata järjestyssääntöjä tai käyttäytyy sopimattomasti, voidaan ojentaa Pol 36§ :n ja Poa 18§:n mukaisesti.

Rangaistusmenettelystä on annettu tarkennettuja ohjeita erillisessä liitteessä. 








Takaisin
Liite 2

OHR / Keskuskoulun opettajien YT  


22.2.2005 / 9.3.2005 

Perhon keskuskoulu




JÄLKI-ISTUNTO

      JÄLKI-ISTUNNON SUORITTAMINEN

1. Mikäli oppilas ei tule jälki-istuntoon, niin istunnon valvoja ilmoittaa asian oppilaan luokanvalvojalle. Luokanvalvoja kirjoittaa uuden istumisen jälki-istunnon laiminlyömisestä.

2. Jälki-istunnon laiminlyömisestä voidaan antaa uusi istunto vain kerran.

3. Kun laiminlyönti tapahtuu toistamiseen, seurauksena on rehtorin antama kirjallinen huomautus.

4. Mikäli jälki-istuntoja kertyy poissaolojen seurauksena, niin istuminen suoritetaan koululle sopivana päivänä. (Valvojana on opo, luokanvalvoja tai rehtori.)

    JÄLKI-ISTUNNOSSA KÄYTTÄYTYMINEN

1. Jälki-istuntolappu palautetaan istumisen antaneelle opettajalle, joka myös kirjaa sen rangaistuskirjaan palautetuksi.  Palautettu lappu tallennetaan rangaistuskirjan väliin. 

2. Istujat laittavat kännykkänsä valvojan pöydälle.

3. Opettaja osoittaa istumispaikan jokaiselle ja varmistaa, että oppilaat ovat häiriöiden minimoimiseksi riittävän kaukana toisistaan, eivätkä ole keinumassa peräseinää vasten tai ”roikkumassa” ikkunassa.

4. Jälki-istujat istuvat – eivät makaa, nuku tai lue – hiljaa paikallaan.

5. Valvova opettaja kuittaa istunnon rangaistuskirjaan nimikirjoituksellaan.

6.  Mikäli jälki-istunnossa on rästitehtävien tai läksyjen tekijöitä, säännöt koskevat myös heitä muuten paitsi lukemisen osalta.  He tekevät tehtäviä 45 minuuttia.  Kirjaus luokanvalvojan vihkoon.

7. Mikäli oppilas ei noudata istunnon sääntöjä, voidaan antaa lisää istumista 15 min.  Jos ko. toimenpide ei tehoa, oppilas poistetaan jälki-istunnosta ja annetaan uusi istuminen.

8. Mikäli oppilas on poistettu kesken rangaistuksen, valvova opettaja soittaa istunnon päätyttyä oppilaan kotiin.








Takaisin
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Perhon keskuskoulu



12.10.2005
opettajainkokous

KÄNNYKÄT

Oppitunneilla saattaa tapahtua, että oppilas /oppilaat ottavat kännykän esille joko vaihtaakseen tekstiviestejä kavereitten kanssa, vastatakseen puheluun tai pelatakseen sillä.  

Koulussa olemme sopineet, että

1. jos oppilas käyttää puhelinta oppitunnilla, opettaja ottaa sen pois ja oppilas saa kännykän takaisin klo 15 rehtorin kansliasta

2. kun puhelin on takavarikoitu 3. kerran, asiasta ilmoitetaan huoltajalle, joka saa hakea puhelimen koululta.







Takaisin
Liite 4

Oppilashuoltoryhmässä (4.3.2004) käsittelimme tunnilla jatkuvasti häiritsevän oppilaan ohjaamista.

OPPITUNTIA HÄIRITSEVÄ OPPILAS

Sovimme seuraavanlaisesta menettelytavasta  toistuvasti häiritsevän oppilaan ojentamiseksi:

1. Puututaan oppilaan häiritsevään käyttäytymiseen kehottamalla oppilasta  työskentelemään  hiljaa   (enintään kaksi puutumista asiaan).

2. Mikäli oppilas ei usko, opettaja poistaa (= pyytää poistumaan) hänet luokasta sekä huolehtii siitä, että oppilaalla on valvoja lopputunnin ajaksi esim. koulunkäyntiavustaja, vapaatunnilla oleva opettaja, opo, erityisopettaja, apulaisrehtori, rehtori).

3. Mikäli oppilas ei tottele, haetaan toinen opettaja avuksi.

4. Mikäli oppilas ei vieläkään poistu, haetaan avuksi rehtori.

5. Soitetaan vanhemmat hakemaan oppilas kotiin (myös tapauksissa kun / jos rehtori, apulaisrehtori eivät ole paikalla eli kohtaa 4 ei ole voitu noudattaa).

6. Luokasta poistaminen kirjataan aina luokanvalvojan vihkoon. Myös muut oppilaan käyttäytymisen ojentamiseksi tarkoitetut toimenpiteet kirjataan vihkoon.







Takaisin
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OHR / Keskuskoulun opettajien YT 


22.2.2005 / 9.3.2005  

Perhon keskuskoulu


POISSAOLOT

1. Luokan poissaolovihko on toimitettava joka ilta sille varatulle paikalle, jotta luokanvalvoja voi seurata oppilaittensa poissaolotilannetta.  

2. Oppilaat tuovat henkilökohtaiset poissaolovihkonsa luokanvalvojalle kouluun tultuaan.  Mikäli vihkoa ei kuulu, luokanvalvoja ottaa yhteyttä kotiin  ”… huoltajan on huolehdittava siitä, että oppivelvollisuus tulee suoritettua …” (Pol 26§)

3. Kesken päivän tapahtuneet poissaolot saatetaan heti luokanvalvojan tietoon.

4. Myöhästymiset tulee noteerata. Jos samalta kurssilta tulee kolmas myöhästyminen, oppilaalle annetaan lisätehtäviä, jotka suoritetaan jälki-istunnossa (45 min).

5. Mikäli samalta kurssilta on kertynyt 10 poissaoloa, viimeistään silloin on syytä keskustella luokanvalvojan kanssa asiasta ja ryhtyä toimenpiteisiin.

6. Mikäli jakson aikana poissaolotunteja on 30 tai enemmän, luokanvalvoja on yhteydessä kotiin  ja oppilashuoltoryhmään.

7. Mikäli lukukauden aikana ylittyy 60 poissaolotuntia, luokanvalvoja ottaa yhteyttä kotiin ja oppilashuoltoryhmään.

8. Kun huoltaja kutsutaan koululle neuvottelemaan lapsensa poissaoloihin liittyvistä kysymyksistä, lapsi otetaan aina mukaan.

9. Aiheettomasta poissaolosta rangaistaan jälki-istunnolla. Kts. kohta 2.

10. Jokaisessa arvostelukokouksessa käydään läpi poissaolotilanne luokanvalvojien esittelemänä. 
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Perhon keskuskoulu


Outi Leväniemi, rehtori


Elina Alanko, äidinkieli ja kirjallisuus, yht. Kyyjärven kanssa


Jarmo Eskelinen, uskonnon, psykologian ja filosofian tuntiopettaja 


Markku Göös, matematiikan, fysiikan ja kemian lehtori


Kylli Haapasalo, musiikin lehtori, osittainen virkavapaa


Hanna Harju, tekstiilityön tuntiopettaja


Tuija Hakkarainen, liikunnan lehtori (virkavapaalla)



- sij. Maija Uusisalo 


Pekka Iho, historian ja yhteiskuntaopin lehtori


Leena Jukantupa, opinto-ohjaaja


Eija-Liisa Jänkä, äidinkielen ja kirjallisuuden lehtori


Jussi Jänkä, liikunnan tuntiopettaja 

Pirjo Kallioniemi, englannin ja venäjän kielen lehtori; Peda.net -yhteyshenkilö


Aija Kivelä, matematiikan, fysiikan ja kemian lehtori


Eija Koivuniemi, ruotsin ja saksan kielen lehtori 


Paula Kuusisto, kotitalouden lehtori (virkavapaalla)



- sij. Katri Haukilahti 


Mika Kytölä, teknisen työn tuntiopettaja


Anne Ojalehto, erityisopettaja, JOPO –ryhmä


Mia Rahko, kuvataiteen, biologian ja maantiedon tuntiopettaja; AV-välinevastaava


Mikko Tamminen, apulaisrehtori, matematiikan, fysiikan ja kemian lehtori; ATK -vastaava


Leena Vallipuro, luonnonhistorian ja maantiedon lehtori


Hannele Vaulanen-Lilja, erityisopettaja


Raija Mäenpää, koulunkäyntiavustaja

Perhon lukio


Eliisa Heiskanen, englannin kielen lehtori


Sarita Kirvesmäki, matematiikan ja kemian lehtori (virkavapaalla)



- sij. Kati de Silva 


Teemu Nevalainen, fysiikan ja matematiikan lehtori


Mirja Siironen, apulaisrehtori, äidinkielen ja kirjallisuuden lehtori


Pia Toivonen, ruotsin ja saksan kielen lehtori
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OHR/ Keskuskoulun opettajainkokous

22.3.2005 / 23.3.2005

Perhon  keskuskoulu

RANGAISTUSMAHDOLLISUUDET

1. Oppilaan kanssa keskustellaan rikkomuksesta.  Huoltajalle lähetetään ilmoitus oppilaan käyttäytymisestä (violetti lappu).

2. Opettaja ojentaa oppituntia häiritsevää oppilasta huomauttamalla asiasta.

3. Mikäli oppilaan käyttäytyminen ei toistuvista huomautuksista huolimatta parane, opettaja poistaa häiritsevän oppilaan luokasta jäljellä olevan oppitunnin ajaksi.

· Koska oppilasta ei voi jättää valvomatta, opettaja merkitsee poistamisen syyn, kelloajan ja tehtävät lappuun (lappu suunnitteilla) ja lähettää hänet erityisopettajan luokkaan jatkamaan opiskelua.

· Tunnin päätyttyä opettaja ottaa yhteyttä oppilaan kotiin ja pyytää huoltajia koululle neuvotteluun mahdollisimman pian. Sovitussa neuvottelussa ovat mukana oppilas, huoltaja, tunnin opettaja ja luokanvalvoja.

4. Mikäli oppilaan käyttäytyminen on niin uhkaavaa, että toisten oppilaiden, opettajan tai henkilökunnan turvallisuus (fyysinen tai psyykkinen) kärsii, oikeus opetukseen voidaan evätä jäljellä olevan koulupäivän ajaksi. Tällöin on otettava heti yhteyttä huoltajaan. Jos poistamisessa on jouduttu käyttämään voimakeinoja, tapahtuneesta on tehtävä kirjallinen selvitys opetuksen järjestäjälle. Opetuksen epäämisestä päättää rehtori.

5. Järjestyssääntöjen rikkomisesta annetaan jälki-istuntoa yksi tunti.

6. Rikkomuksen toistuessa tai vakavammasta rikkeestä annetaan kaksi tuntia jälki-istuntoa.

7. Rikkeen ollessa vakava tai sen toistuessa rehtori voi antaa kirjallisen huomautuksen.

8. Mikäli em. toimista huolimatta rikkomukset toistuvat, rehtorin esityksestä lautakunta antaa kirjallisen varoituksen.  Tämä on Pol 36§:n mukainen kurinpitorangaistus.  

9. Ennen kurinpitorangaistuksen antamista tulee oppilaan huoltajalle varata tilaisuus tulla kuulluksi.

10. Jos oppilas jatkaa epäasiallista käyttäytymistään, hänet voidaan erottaa (lautakunta) enintään kolmeksi kuukaudeksi. Tämä on Pol 36§:n mukainen kurinpitorangaistua.
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Muu henkilökunta

Keittiö


Niina Peltokangas, vastaava emäntä


Tarja Anttila


Aulikki Muhonen


Satu Riihimäki

Siivous


Oili Hämäläinen, siivoustyöohjaaja


Irma Laajala


Tellervo Manninen


Irma Poikola


Lea Pölkki


Anne Taipale

Kiinteistönhoito


Veikko Tyynelä


Sauli Peltokangas


Veijo Vehkalampi
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